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Meeting report n° 2 

Attendance 

Name Function 
Koen Verniers President 
Quentin Cant  
Hendrik Celis  
Tom Keuleneer Secretary 
Wouter Segers  
Christoph Van Winkel  
  
  

Absent 

Name Reason 
Niemand afwezig.  
  

Agenda 

Topics to be discussed: 

Ø Goedkeuring logo + plaatsing 
Ø Goedkeuring plan van aanpak 
Ø Goedkeuring samenwerkingscontract 
Ø Goedkeuring WBS 
Ø Afhandelen en goedkeuren Gantt Chart 
Ø Doorsturen bovenstaande document 

Task list and follow up 

Assignment Team 
members 

Due date Finished 
(Y/N) 

Actual 
workload 

Plan van aanpak Koen + Tom 14/02 Y  
Samenwerkingscontract Koen 14/02 Y  
Work breakdown structure Christoph + 

Hendrik 
14/02 Y  

Gantt Chart Hendrik + 
Quentin 

14/02 Y  

Wikipage Koen 14/02 Y  
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Goedkeuring Plan van 
aanpak + 
Samenwerkingscontract 

Iedereen 14/02 Y  

Goedkeuring WBS + Gantt 
Chart 

Iedereen 14/02 Y  

Goedkeuring Logo Iedereen 14/02 Y  
Vergaderverslag Tom + Koen Na 

vergadering 
Y  

Check vergaderverslag Iedereen 18/02 Y  

 
Agenda discussion  

Ø Goedkeuring logo + plaatsing 
Er werden 2 logo’s gekozen uit de ontwerpen van Hendrik. Hiervan werd 
gekozen voor 2 verschillende versies die gemaakt werden door Hendrik. De 
eerste versie (zonder achtergrond) zal gebruikt worden in onze documenten. 
Na overleg werd er besloten om het logo rechts bovenaan in het document te 
plaatsen. Het logo met achtergrond zal dan gebruikt worden voor het 
voorblad voor de verslagen (zoals het plan van aanpak). 
 

Ø Goedkeuring plan van aanpak 
Na het toevoegen van het logo en de voorpagina werd het plan van aanpak 
goedgekeurd door alle teamleden. 
 

Ø Goedkeuring samenwerkingscontract 
Na het toevoegen van het logo en de voorpagina werd het 
samenwerkingscontract goedgekeurd door alle teamleden. 
 

Ø Goedkeuring WBS 
Na het toevoegen van het logo in de hoofding werd het WBS goedgekeurd 
door alle teamleden. 

Ø Afhandelen en goedkeuren Gantt Chart 
De taakverdeling en uurverdeling van de Gantt Chart werd overlopen en 
aangepast. Alle taken zijn nu verdeeld over het team. Alle teamleden hebben 
de Gantt Chart overlopen en goedgekeurd. 
 

Ø Doorsturen bovenstaande documenten 
Na de goedkeuring van bovenstaande documenten werd er door de team 
leader een gezipte map gemaakt en doorgestuurd naar onze coach, Pauwel 
Goethals.  
 

Future Meeting: 

De volgende vergadering zal doorgaan op dinsdag 18/02 om 14 uur in lokaal V11.02 
op GroepT. 


